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WFO 4~GW WOJEWODZKI FUNDUSZ OCHRONY SRODOWISKA | GOSPODARKI WODNEJ W KIELCACH

Kielce, dn. 26.01.2026 r.

DO-G.261.6.2025

Zatqcznik nr 7 do Regulaminu
postepowania przy realizacji
zamowier publicznych w WFOSiGW
w Kielcach

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Kielcach zaprasza do skfadania
ofert na wykonanie zamdwienia pn.: Sukcesywne swiadczenie ustugi cateringowej na rzecz
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Kielcach w 2026.

Przedmiot umowy planowany jest w czesci do sfinansowania ze srodkdw Unii Europejskiej z Programu
Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko (FEnIKS) 2021— 2027, Priorytet FENX.01 -
Wsparcie sektoréw energetyka i sSrodowisko z Funduszu Spdjnosci, Dziatanie FENX.01.01 Efektywnos¢
energetyczna.

e Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywne $wiadczenie na rzecz Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Kielcach ustugi cateringowej. Szczegétowy opis zamdwienia
stanowi Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

¢ Kody zamoéwienia CPV wedtug Wspodlnego Stownika zamoéwien:

55321000-6 Ustugi przygotowywania positkow
55320000-9 Ustugi podawania positkéw
55322000-3 Ustugi gotowania positkow
55510000-8 Ustugi bufetowe

55520000-1 Ustugi dostarczania positkow

Y V. V V VY

¢ Termin wykonania:

0d 01.02.2026 roku
Ustugi cateringowe realizowane bedg do wyczerpania kwoty na jakg zostata zawarta przedmiotowa
umowa, jednak nie dtuzej niz do 31 stycznia 2027 r.

Anna Baran
Inspektor
225296.1112596.1070814
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¢ Warunki udziatu w postepowaniu:

1. Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcéw, ktérzy spetniajg tagcznie nastepujgce wymagania:

> posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, zgodnie
z wpisem PKD/KRS,

> posiadajg wiedze i doswiadczenie,

> dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia,

2. Zamowienie nie moze zosta¢ udzielone Wykonawcy powigzanemu z Zamawiajgcym kapitatowo
lub osobowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej; b) posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji,
¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Opis weryfikacji spetnienia warunku:
Zamawiajgcy dokona oceny spetniania ww. warunku na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy w
przedmiocie ww. powigzan, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunku poprzez zastosowanie kryterium spetnia-nie
spetnia. Wykonawcy powigzani z Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo zostang wykluczeni z
udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu punktacji:

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

CENA - waga 100%, maks. liczba punktéw: 100.

Za zaoferowanie ceny przyznaje sie punkty wedtug nastepujgcego wyliczenia,
gdzie: Cn —najnizsza cena ofertowa brutto sposréd badanych ofert; Cb — cena
brutto badanej oferty.

Cn
C=-__
Cb

Anna Baran
Inspektor
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Maksymalna liczba punktéw do zdobycia w oparciu o to kryterium to 100 punktdw.

3. Wykonawca poda cene w Formularzu oferty stanowigcego Zatacznik Nr 2 do zapytania

ofertowego.

Podana cena bedzie ceng brutto [z uwzglednieniem kwoty podatku od towardéw i ustug (VAT)].

5. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig nie wiekszg niz dwa miejsca po

przecinku.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca bedg prowadzone w ztotych polskich (PLN).

7. W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng podang cyfrowo a stownie jako wartos¢ witasciwa

8.
9.

zostanie przyjeta cena podana stownie.
Ocenie beda podlegac wytgcznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszg cene.

10.W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdédw wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen. Wykonawcy
sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

11.Jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego

obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug
(tj.: Dz. U.z 2020r. poz. 106, ze zm.), dla celdw zastosowania kryterium ceny Zamawiajgcy dolicza
do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktdrg miatby obowigzek
rozliczy¢.

Opis sposobu przygotowania i sktadania ofert:

. Wykonawca moze ztozy¢ wytacznie jedng oferte. Jezeli Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte,

wszystkie ztozone przez niego oferty zostang odrzucone.

. Wykonawca skfada oferte zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu ofertowym. Nie

dopuszcza sie sktadania ofert obejmujgcych czesé przedmiotu zamédwienia albo inny sposdéb jego
wykonania niz opisany w Zapytaniu ofertowym.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. Wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i przedtozeniem oferty ponosi Wykonawca

niezaleznie od wyniku postepowania.

6. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim w sposéb czytelny. Jesli Wykonawca sktada
dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym, musi zataczy¢ je w oryginalnym brzmieniu wraz z ich
ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci pomiedzy wersjg obcojezyczng i wersjg
polskojezyczng uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

Anna Baran
Inspektor
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7. Formularz ofertowy oraz wszystkie zataczniki, ktére zgodnie z przedtozonym wzorem, wymagaja
podpisu muszg zostac podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, w jeden
ze wskazanych ponizej sposobdéw:

a. odrecznie,

b. kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
c. podpisem osobistym,

d. profilem zaufanym.

8. Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami podpisany w sposdb wskazany w:

a. ust. 7 lit. a (odrecznie) — formularz ofertowy oraz kazdy zatgcznik sktadajacy sie na
oferte, ktdéry zgodnie z przedtozonym wzorem wymaga podpisu, powinien zostac
wydrukowany, opatrzony podpisem odrecznym, a nastepnie przetworzony do wersji
elektronicznej (skan/zdjecie).

Oferta nie moze zawiera¢ dokumentdow / o$wiadczen, ktére sg nieprawidtowo opatrzone
podpisem np. poprzez wklejenie w tres¢ elektronicznej wersji dokumentu jedynie
odwzorowania podpisu w postaci wyodrebnionego pliku graficznego (wklejona
grafika/zdjecie podpisu).

W przypadku watpliwosci dotyczacych opatrzenia oryginatu oferty wtasnorecznym
podpisem przed przetworzeniem do wersji elektronicznej (np. zeskanowaniem),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do przedtozenia
wyjasnien/oryginatéw dokumentow.

b. ust. 7 lit b-d (kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis osobisty, profil zaufany) -
podpisem nalezy opatrzy¢ kazdy wyodrebniony plik zdokumentami sktadajacy sie na oferte,
ktory zgodnie z przedtozonym wzorem wymaga podpisu. W przypadku, gdy oferta sktadana
jest w postaci zbiorczego dokumentu elektronicznego zawierajgcego wszystkie wymagane
zatgczniki/dokumenty (np. w formacie PDF) lub w postaci archiwum skompresowanych
dokumentdéw (np. w formacie zip), podpisem nalezy opatrzy¢ dany zbiorczy plik.

9. Oferta, ktdéra nie zostanie opatrzona podpisami w jeden ze wskazanych powyzej sposobow,
zostanie odrzucona.

10.Zamawiajgcy wymaga, aby oferte podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wtasciwym rejestrze lub zgodnie z udzielonymi petnomocnictwem/petnomocnictwami. Jezeli z
dokumentow okreslajgcych status prawny wykonawcy lub petnomocnictwa (petnomocnictw)
wynika, iz do reprezentowania wykonawcy upowaznionych jest tacznie kilka oséb dokumenty,
wchodzgce w sktad oferty, muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby. Jezeli upowaznienie do
podpisania oferty nie wynika wprost z wtasciwego rejestru stwierdzajgcego status prawny
wykonawcy, to do oferty nalezy dotaczyé podpisane petnomocnictwo. Podpis nalezy ztozy¢ w
sposéb umozliwiajgcy identyfikacje autora (np. w razie podpisu nieczytelnego, opatrzy¢é go
dodatkowo imienng pieczatka).

Anna Baran
Inspektor
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11.Niepodpisanie formularza ofertowego lub jego podpisanie przez osoby nieuprawnione, skutkowac¢
bedzie odrzuceniem oferty.
12.Kompletna oferta powinna zawierac:

a. formularz Ofertowy — zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego,
b. oswiadczenie Wykonawcy — zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do Zapytania ofertowego,
c. petnomocnictwo — jezeli dotyczy.

Z uwagi na fakt, iz korespondencja Wykonawcy z Zamawiajgcym po uptywie terminu sktadania
ofert (np. w zakresie wezwania do wyjasniefi/uzupetnien oferty), odbywaé sie bedzie z
wykorzystaniem poczty elektronicznej, w Formularzu Ofertowym nalezy obligatoryjnie
wskazac adres poczty elektronicznej (e-mail) do kontaktu.
13.Wykonawca moze zastrzec w tresci oferty przedtozonej w odpowiedzi na niniejsze Zapytanie,
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 2 ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.U.2021 poz. 1655 ze zm.)
rozumie sie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne
informacje posiadajgce wartosé¢ gospodarczg, ktére jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i
zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem
informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich osdb, o ile uprawniony do korzystania z informacji
lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnosci.
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw wskazanych powyze;j.
Informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa winny by¢ przez Wykonawce ztozone
oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty, np. jako osobny zatacznik — pdf/zip/rar
zatytutowany ,, Tajemnica przedsiebiorstwa”.
14.Zamawiajgcy ma prawo badac skutecznos¢ zastrzezenia dot. zakazu udostepniania informacji
zastrzezonych jako tajemnica przedsiebiorstwa. Nastepstwem stwierdzenia bezskutecznosci
zastrzezenia bedzie ich odtajnienie. Wykonawca nie moze zastrzec tajemnica przedsiebiorstwa
informacji zawartych w formularzu ofertowym.
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw wskazanych powyze;j.
Informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa winny by¢ przez Wykonawce ztoione
oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty, np. jako osobny zatacznik — pdf/zip/rar
zatytutowany , Tajemnica przedsiebiorstwa”.
Zamawiajgcy ma prawo badac¢ skuteczno$¢ zastrzezenia dot. zakazu udostepniania informacji
zastrzezonych jako tajemnica przedsiebiorstwa. Nastepstwem stwierdzenia bezskutecznosci
zastrzezenia bedzie ich odtajnienie. Wykonawca nie moze zastrzec tajemnicq przedsiebiorstwa
informacji zawartych w formularzu ofertowym.
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15.W przypadku uzupetnienia dokumentéw lub oswiadczen lub sktadania wyjasnien w odpowiedzi na
wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca rowniez moze zastrzec informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa.

16.Jezeli Wykonawca w ztozonej ofercie przedstawia rozwigzanie rdwnowazne, o ile dopuszczono
takie w tresci zapytania ofertowego zastosowanie takiego rozwigzania, jest zobowigzany, aby w tresci

oferty wskazac zakres réwnowaznosci i udowodnic, ze proponowane Opis sposobu przygotowania

i sktadania ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 05 lutego 2026 r. do godz. 14:30 wytgcznie poprzez portal Baza
Konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ Oferta ztozona w
innej formie nie bedzie rozpatrywana.

2. Instrukcja korzystania z portalu dostepna jest pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc

3. Zamawiajacy wymaga, aby oferta wraz z wszystkimi dokumentami zostata ztozona w sposdb
wskazany w pkt. 1 i nie dopuszcza przekazania zatgcznikow/dokumentéw w innej formie, np.
poprzez wskazanie w ofercie linku do dokumentéw zamieszczonych na np. zewnetrznym portalu
lub przestanie dokumentédw w korespondencji e-mail.

4. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wycofac oferte lub dokona¢ zmiany
ztozonej oferty. Wycofanie lub zmiane oferte nalezy wykonac zgodnie z instrukcjg wskazang w pkt.
2.

5. Jezeli z powodu btedu w dziataniu Bazy Konkurencyjnosci nie bedzie mozliwe ztozenie oferty w
sposob wskazany w pkt. 1, dopuszcza sie w terminie wskazanym w pkt. 1, wystanie oferty na adres
e-mail: a.baran@wfos.com.pl wraz ze zrzutem ekranu potwierdzajagcym problem techniczny Bazy
Konkurencyjnosci.

e Pozostate postanowienia i informacje:

1. Zapytanie Ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert w nim
przewidzianym. W takim przypadku termin sktadania ofert zostanie przedtuzony o czas niezbedny
do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych
zmian.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny na
kazdym etapie postepowania, w szczegdlnosci, gdy:

a. wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu,

Anna Baran
Inspektor
225296.1112596.1070814
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b. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy ma przewidziang
na sfinansowanie tego zadania, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

c. wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢,

d. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy.

3. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu Wykonawcom
kosztow udziatu w postepowaniu.

* Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami s3:

Katarzyna Chaba e-mail: k.chaba@wfos.com.pl, tel. 41 33 35 905
Anna Baran e-mail: a.baran@wfos.com.pl, tel. 41 234 50 58

Zatgczniki stanowigce integralng czes¢ Zapytania ofertowego:

o Zafacznik nr 1: Opis przedmiotu zamoéwienia
» Zafacznik nr 2: Formularz ofertowy
» Zafacznik nr 3: Oswiadczenia Wykonawcy

o Zafacznik nr 4: Wzér umowy

e Zatgcznik nr 5: Klauzule informacyjne RODO

Jacek Skorski
Prezes Zarzadu
27 stycznia 2026 r.
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