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Kielce, dn. 26.01.2026 r. 

DO-G.261.6.2025

Załącznik nr 7 do Regulaminu 
postepowania przy realizacji 

zamówień publicznych w WFOŚiGW 
w Kielcach

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Kielcach zaprasza do składania 
ofert na wykonanie zamówienia pn.: Sukcesywne świadczenie usługi cateringowej na rzecz 
Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Kielcach w 2026. 

Przedmiot umowy planowany jest w części do sfinansowania ze środków Unii Europejskiej z Programu 
Fundusze Europejskie na Infrastrukturę, Klimat, Środowisko (FEnIKS) 2021– 2027, Priorytet FENX.01 - 
Wsparcie sektorów energetyka i środowisko z Funduszu Spójności, Działanie FENX.01.01 Efektywność 
energetyczna.

• Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest sukcesywne świadczenie na rzecz Wojewódzkiego Funduszu Ochrony 
Środowiska i Gospodarki Wodnej w Kielcach usługi cateringowej. Szczegółowy opis zamówienia 
stanowi Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.

• Kody zamówienia CPV według Wspólnego Słownika zamówień:

 55321000-6 Usługi przygotowywania posiłków

 55320000-9 Usługi podawania posiłków

 55322000-3 Usługi gotowania posiłków

 55510000-8 Usługi bufetowe

 55520000-1 Usługi dostarczania posiłków

• Termin wykonania:

Od 01.02.2026 roku
Usługi cateringowe realizowane będą do wyczerpania kwoty na jaką została zawarta przedmiotowa 
umowa, jednak nie dłużej niż do 31 stycznia 2027 r. 
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• Warunki udziału w postępowaniu:

1. Do składania ofert zapraszamy Wykonawców, którzy spełniają łącznie następujące wymagania:

 posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, zgodnie 
z  wpisem PKD/KRS,

 posiadają wiedzę i doświadczenie, 

 dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia, 

2. Zamówienie nie może zostać udzielone Wykonawcy powiązanemu z Zamawiającym kapitałowo 
lub osobowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego 
lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i  
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; b) posiadaniu co 
najmniej 10% udziałów lub akcji,
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Opis weryfikacji spełnienia warunku: 
Zamawiający dokona oceny spełniania ww. warunku na podstawie oświadczenia Wykonawcy w  
przedmiocie ww. powiązań, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 
Zamawiający dokona oceny spełnienia warunku poprzez zastosowanie kryterium spełnia-nie 
spełnia. Wykonawcy powiązani z Zamawiającym kapitałowo lub osobowo zostaną wykluczeni z  
udziału w postępowaniu. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

 Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu punktacji: 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:

CENA - waga 100%, maks. liczba punktów: 100.
Za zaoferowanie ceny przyznaje się punkty według następującego wyliczenia, 

gdzie: Cn –najniższa cena ofertowa brutto spośród badanych ofert; Cb – cena 
brutto badanej oferty.

𝐂𝐧 
𝑪=

𝐂𝐛
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2. Maksymalna liczba punktów do zdobycia w oparciu o to kryterium to 100 punktów.

3. Wykonawca poda cenę w Formularzu oferty stanowiącego Załącznik Nr 2 do zapytania 
ofertowego.

4. Podana cena będzie ceną brutto [z uwzględnieniem kwoty podatku od towarów i usług (VAT)].

5. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością nie większą niż dwa miejsca po 
przecinku.

6. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN).

7. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną podaną cyfrowo a słownie jako wartość właściwa 
zostanie przyjęta cena podana słownie.

8. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu.

9. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszą cenę.

10.W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. Wykonawcy 
są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego.

11.Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 
(tj.: Dz. U. z   2020 r. poz. 106, ze zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający dolicza 
do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek 
rozliczyć.

 Opis sposobu przygotowania i składania ofert:

1. Wykonawca może złożyć wyłącznie jedną ofertę. Jeżeli Wykonawca złoży więcej niż jedną ofertę, 
wszystkie złożone przez niego oferty zostaną odrzucone. 

2. Wykonawca składa ofertę zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu ofertowym. Nie 
dopuszcza się składania ofert obejmujących część przedmiotu zamówienia albo inny sposób jego 
wykonania niż opisany w Zapytaniu ofertowym. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

5. Wszelkie koszty związane ze sporządzeniem i przedłożeniem oferty ponosi Wykonawca 
niezależnie od wyniku postępowania. 

6. Oferta musi być sporządzona w języku polskim w sposób czytelny. Jeśli Wykonawca składa 
dokumenty sporządzone w języku obcym, musi załączyć je w oryginalnym brzmieniu wraz z ich 
tłumaczeniem na język polski. W razie wątpliwości pomiędzy wersją obcojęzyczną i wersją 
polskojęzyczną uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą. 
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7. Formularz ofertowy oraz wszystkie załączniki, które zgodnie z przedłożonym wzorem, wymagają 
podpisu muszą zostać podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, w jeden 
ze wskazanych poniżej sposobów: 

a. odręcznie, 

b. kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

c. podpisem osobistym, 

d. profilem zaufanym. 

8. Formularz ofertowy wraz z załącznikami podpisany w sposób wskazany w: 

a. ust. 7 lit. a (odręcznie) – formularz ofertowy oraz każdy załącznik składający się na 
ofertę, który zgodnie z przedłożonym wzorem wymaga podpisu, powinien zostać 
wydrukowany, opatrzony podpisem odręcznym, a następnie przetworzony do wersji 
elektronicznej (skan/zdjęcie). 
Oferta nie może zawierać dokumentów / oświadczeń, które są nieprawidłowo opatrzone 
podpisem np. poprzez wklejenie w treść elektronicznej wersji dokumentu jedynie 
odwzorowania podpisu w postaci wyodrębnionego pliku graficznego (wklejona 
grafika/zdjęcie podpisu).
W przypadku wątpliwości dotyczących opatrzenia oryginału oferty własnoręcznym 
podpisem przed przetworzeniem do wersji elektronicznej (np. zeskanowaniem), 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do przedłożenia 
wyjaśnień/oryginałów dokumentów. 

b. ust. 7 lit b-d (kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis osobisty, profil zaufany) - 
podpisem należy opatrzyć każdy wyodrębniony plik z dokumentami składający się na ofertę, 
który zgodnie z przedłożonym wzorem wymaga podpisu. W przypadku, gdy oferta składana 
jest w postaci zbiorczego dokumentu elektronicznego zawierającego wszystkie wymagane 
załączniki/dokumenty (np. w formacie PDF) lub w postaci archiwum skompresowanych 
dokumentów (np. w formacie zip), podpisem należy opatrzyć dany zbiorczy plik. 

9. Oferta, która nie zostanie opatrzona podpisami w jeden ze wskazanych powyżej sposobów, 
zostanie odrzucona. 

10.Zamawiający wymaga, aby ofertę podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we 
właściwym rejestrze lub zgodnie z udzielonymi pełnomocnictwem/pełnomocnictwami. Jeżeli z   
dokumentów określających status prawny wykonawcy lub pełnomocnictwa (pełnomocnictw) 
wynika, iż do reprezentowania wykonawcy upoważnionych jest łącznie kilka osób dokumenty, 
wchodzące w skład oferty, muszą być podpisane przez wszystkie te osoby. Jeżeli upoważnienie do 
podpisania oferty nie wynika wprost z właściwego rejestru stwierdzającego status prawny 
wykonawcy, to do oferty należy dołączyć podpisane pełnomocnictwo. Podpis należy złożyć w 
sposób umożliwiający identyfikację autora (np. w razie podpisu nieczytelnego, opatrzyć go 
dodatkowo imienną pieczątką). 
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11.Niepodpisanie formularza ofertowego lub jego podpisanie przez osoby nieuprawnione, skutkować 
będzie odrzuceniem oferty. 

12.Kompletna oferta powinna zawierać: 

a. formularz Ofertowy – zgodnie z Załącznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego, 

b. oświadczenie Wykonawcy – zgodnie z Załącznikiem nr 3 do Zapytania ofertowego, 

c. pełnomocnictwo – jeżeli dotyczy. 

Z uwagi na fakt, iż korespondencja Wykonawcy z Zamawiającym po upływie terminu składania 
ofert (np. w zakresie wezwania do wyjaśnień/uzupełnień oferty), odbywać się będzie z   
wykorzystaniem poczty elektronicznej, w Formularzu Ofertowym należy obligatoryjnie 
wskazać adres poczty elektronicznej (e-mail) do kontaktu. 

13.Wykonawca może zastrzec w treści oferty przedłożonej w odpowiedzi na niniejsze Zapytanie, 
informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 2 ustawy z 
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.U.2021 poz. 1655 ze zm.) 
rozumie się informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne 
informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i 
zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem 
informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji 
lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu 
utrzymania ich w poufności.
Wykonawca zobowiązany jest wykazać, nie później niż w terminie składania ofert, iż zastrzeżone 
informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów wskazanych powyżej. 
Informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa winny być przez Wykonawcę złożone 
oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty, np. jako osobny załącznik – pdf/zip/rar 
zatytułowany „Tajemnica przedsiębiorstwa”. 

14.Zamawiający ma prawo badać skuteczność zastrzeżenia dot. zakazu udostępniania informacji 
zastrzeżonych jako tajemnica przedsiębiorstwa. Następstwem stwierdzenia bezskuteczności 
zastrzeżenia będzie ich odtajnienie. Wykonawca nie może zastrzec tajemnicą przedsiębiorstwa 
informacji zawartych w formularzu ofertowym.
Wykonawca zobowiązany jest wykazać, nie później niż w terminie składania ofert, iż zastrzeżone 
informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów wskazanych powyżej. 
Informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa winny być przez Wykonawcę złożone 
oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty, np. jako osobny załącznik – pdf/zip/rar 
zatytułowany „Tajemnica przedsiębiorstwa”. 
Zamawiający ma prawo badać skuteczność zastrzeżenia dot. zakazu udostępniania informacji 
zastrzeżonych jako tajemnica przedsiębiorstwa. Następstwem stwierdzenia bezskuteczności 
zastrzeżenia będzie ich odtajnienie. Wykonawca nie może zastrzec tajemnicą przedsiębiorstwa 
informacji zawartych w formularzu ofertowym. 
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15.W przypadku uzupełnienia dokumentów lub oświadczeń lub składania wyjaśnień w odpowiedzi na 
wezwanie Zamawiającego, Wykonawca również może zastrzec informacje stanowiące tajemnicę 
przedsiębiorstwa. 

16.Jeżeli Wykonawca w złożonej ofercie przedstawia rozwiązanie równoważne, o ile dopuszczono 

takie w treści zapytania ofertowego zastosowanie takiego rozwiązania, jest zobowiązany, aby w treści 

oferty wskazać zakres równoważności i udowodnić, że proponowane  Opis sposobu przygotowania 

i  składania ofert:

1. Oferty należy składać do dnia 05 lutego 2026 r. do godz. 14:30 wyłącznie poprzez portal Baza 
Konkurencyjności: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/   Oferta złożona w 
innej formie nie będzie rozpatrywana. 

2. Instrukcja korzystania z portalu dostępna jest pod adresem: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc  

3. Zamawiający wymaga, aby oferta wraz z wszystkimi dokumentami została złożona w sposób 
wskazany w pkt. 1 i nie dopuszcza przekazania załączników/dokumentów w innej formie, np. 
poprzez wskazanie w ofercie linku do dokumentów zamieszczonych na np. zewnętrznym portalu 
lub przesłanie dokumentów w korespondencji e-mail.

4. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wycofać ofertę lub dokonać zmiany 
złożonej oferty. Wycofanie lub zmianę ofertę należy wykonać zgodnie z instrukcją wskazaną w pkt. 
2. 

5. Jeżeli z powodu błędu w działaniu Bazy Konkurencyjności nie będzie możliwe złożenie oferty w  
sposób wskazany w pkt. 1, dopuszcza się w terminie wskazanym w pkt. 1, wysłanie oferty na adres 
e-mail: a.baran@wfos.com.pl wraz ze zrzutem ekranu potwierdzającym problem techniczny Bazy 
Konkurencyjności. 

• Pozostałe postanowienia i informacje:

1. Zapytanie Ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert w nim 
przewidzianym. W takim przypadku termin składania ofert zostanie przedłużony o czas niezbędny 
do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych 
zmian. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny na 
każdym etapie postępowania, w szczególności, gdy: 

a. wszystkie złożone oferty podlegają odrzuceniu, 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc
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b. cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający ma przewidzianą 
na sfinansowanie tego zadania, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny 
najkorzystniejszej oferty, 

c. wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 
wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było wcześniej 
przewidzieć, 

d. postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 
niepodlegającej unieważnieniu umowy. 

3. W przypadku unieważnienia postępowania, Zamawiający nie przewiduje zwrotu Wykonawcom 
kosztów udziału w postępowaniu. 

• Osobami uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami są:

Katarzyna Chaba e-mail: k.chaba@wfos.com.pl,   tel. 41 33 35 905 
Anna Baran e-mail: a.baran@wfos.com.pl, tel. 41 234 50 58

Załączniki stanowiące integralną cześć Zapytania ofertowego: 

• Załącznik nr 1: Opis przedmiotu zamówienia 

• Załącznik nr 2: Formularz ofertowy 

• Załącznik nr 3: Oświadczenia Wykonawcy 

• Załącznik nr 4: Wzór umowy 

• Załącznik nr 5: Klauzule informacyjne  RODO

Jacek Skórski
Prezes Zarządu

27 stycznia 2026 r.
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